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1 Introductie CaseWare Working Papers 2014

De architectuur van CaseWare Working Papers bestaat uit verschillende niveaus.
CaseWare geeft u als basis de mogelijkheid om financiéle data te importeren zoals
bijvoorbeeld een saldibalans of een grootboek. Om te kunnen werken met de
geimporteerde data zal deze gestandaardiseerd of “gemapt” moeten worden. Zo kan de
software een balans, een jaarrekening, leadsheets enzovoort genereren.

Op deze basis werd de Micro-Audit template gebouwd. Deze biedt u verschillende
vragenlijsten en functionaliteiten voor uw risicoanalyse.

Micro-Audit Template

B ' +  Checklists

K Document Manager \ * Work Programs
Leadsheets * Risk Assessment

*+  Journal Entries
*  Trial Balance

+  Consolidation
+  Security & User
Management

*  SmartSync
\ Core Engine /

( Account standardization

MAPPING

CaseWare Working Papers 2014

Import Formats
Microsoft Excel ASCII XBRL Accounting software

De Micro-Audit template biedt u een geautomatiseerde aanpak voor het uitvoeren van uw
controleopdrachten. De template wordt gekenmerkt door zijn flexibel, gebruiksvriendelijk en
tijdbesparend karakter.

Er worden standaardformulieren en -procedures aangereikt in de Micro-Audit Template,
deze dienen steeds afgestemd te worden op de specifieke kenmerken en behoeften van
elke controleopdracht. Het blijft de verantwoordelijkheid van de auditor om ervoor te zorgen
dat de hoeveelheid werk volbracht en het bewijs verkregen en vastgelegd voldoende zijn,
gezien de ‘International Standards on Auditing’.

Voor vragen met betrekking tot de installatie van de software verwijzen we naar de
Installatiegids.

Voor verdere hulp verwijzen wij naar het Help-Menu van CaseWare Working Papers.
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1.1 Standaardlocaties (“Default Paths”)

Indien nodig kan u de standaardlocaties, waar CaseWare dossiers zal opslaan, aanpassen.
Standaard zullen dossiers lokaal opgeslagen worden.
Open CaseWare, Klik op Options | Default Paths.

Indien u deze wenst aan te passen, klik Browse.
@

@ Open

Hew Places

e @ Recent Files

Sign In/Sign Out E Computer
By

Copy Components

Rename File

Options

Templates

Help

About

Exit

Options

Properties |Default Paths
General Client File Path:

Default Paths | CA\Program Files (x86)\CaseWare\Data | | Browse... |

Data Store
CaseWare Cloud

Template Path:
| Ch\Program Files (x86)\CaseWare\Template | | Browse... |

Document Library Path:
| Ch\Program Files (x86)\CaseWare\Document Library | | Browse... |

Sign Out Path:
| C\Program Files (x86)\CaseWare\Data | | Browse... |

Check Out Path:
| C:\Program Files (x86)\CaseWare\CheckOut | | Browse... |

Backup Path:
|C:\Users\KathIeen\Documents | | Browse... |

Year End Close Path:
| C\Program Files (x86)\CaseWare\Data | | Browse... |

oK | | Annuleren || Help
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Aanmaken van een nieuwe klantenfile
Wanneer de CaseWare Micro-Audit geinstalleerd is, kan u op basis van deze template
nieuwe klantendossiers aanmaken.
1. Open CaseWare Working Papers. Klik op ‘New’,
‘Create a new file’ en OK Create New File

8y
(®) Create a new file

g () Create a new file from client data

8].4 Cancel Help
2. Geef de naam van het dossier A New File = =
in (bij voorkeur met de
afsluitdatum). WsmlmaiEnr=
Client Farmation
3. Het dossier zal standaard Location:
OpgeSlagen worden op de C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data Browse
locatie opgegeven bij “Default Base New File On:
paths” (zie hierboven). = . s
@& @ A
4. Selecteer de Micro-Audit ISA Audit Micro-Audit Blank File Existing File...
Template. Alle documenten in International (... Template
de template zullen nu
automatisch aan het dossier
toegevoegd worden. Klik op
‘OK’.
Advanced QK Cancel Help
5. Het scherm ‘Engagement Properties’ Engagement Properties

zal verschijnen. Hier kan u allerlei
gegevens m.b.t. het dossier toevoegen.

Mame/Address | Contact 1 | Contact 2 | Reporting Dates | Period Balances

De naam die wordt ingevuld bij Client:
‘Operating Name’ zal in elk Engagement:
werkdocument bovenaan weergegeven Opersting Name: | Client Formation
worden. Address
6. In de tab ‘Reporting Dates’ kan u het )
boekjaar of de rapporteringsperiode o Prov/stete
specificeren. Postal/Zip Code: Country:
Phone # Fax #
Horne Page: Go
S.Ca AlLC.:
Tax Jurisdiction: Other v | Tax Entity: N/A
Engagement Type: Client £
ELN./BN: TaxVendor:  N/A
oK Cancel Help
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1.2 Digitaal Dashboard
Het digitaal dashboard biedt enkele
snelkoppelingen:

v Client gegevens: het scherm met

‘Engagement Properties’ verschijnt.

v' Importeer permanente gegevens:
importeer permanente gegevens via
XML/XBRL (CPD taxonomy) of via
Companyweb.

v" Permanent dossier: consulteren van het
permanente dossier

v" Import en mapping: importeren van
gegevens in Excel of ASCII. Na het
importeren van cijfers zal er automatisch
gemapt worden.

v' Kies mapping: kies commerciéle of
nonprofit mapping

v' Mapping:

o Automatic Mapping: automatisch
mappen
o Automatic ReMapping: automatisch

hermappen

o Manuele Mapping: manueel mappen

van rekeningen

o Map No (Flip) verwijderen: verwijder

de standaard Map No (Flip)* uit de
trial balance.

o Autofill Mapping: zet

/ Digital Dashboard

Quickstart

Client Gegevens
Imparteer Permanente Gegevens
FPermanent Dossier

Import en mapping
Huidige mapping: commercieel

Kies Mapping
Excel
ASCI

Mapping
Auto Mapping

Auto ReMapping
Manuele Mapping
Map Mo (Flip) verwijderen

Autofill Mapping

Saldibalans
Gebruikershandleiding
Taal

standaardinstellingen terug (incl. Map No (Flip)

v'  Saldibalans: consulteren van de saldibalans

v' Gebruikershandleiding

v/ Taal: kies Nederlands, Frans of Engels

1 Map No (Flip): standaard worden rekeningen automatisch verplaatst naar een tegenpost wanneer zij

een negatief saldo hebben.
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1.3 Elektronisch dossier
Het elektronisch dossier (“Document Manager”) bevat een aantal mappen met daarin
verschillende bestanden zoals vragenlijsten, leadsheets, samenvattende documenten
enzovoort.
gl Mame
» | PERMANENT DOSSIER
» | ALGEMEEN DOSSIER
cjca Cycli Analyse

» | LEADSHEETS

> | FASE A: RISICO-INSCHATTING

> |, FASE B: INSPELEN OP RISICO'S

» |, FASE C: VERSLAGGEVING

> | FASE D: BJKOMENDE WETTELIJKE VEREISTEN

» | AUDITBEVINDINGEN

> | PATH & PARAMETER

Toevoegen van externe documenten

Externe documenten kunnen toegevoegd worden aan het elektronisch dossier door het
document simpelweg in het elektronisch dossier te slepen (“drag & drop”). Zo kan u op een
eenvoudige manier e-mails, Excel-, Wordfiles en Pdf’s toevoegen aan uw dossier.
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De dossier eigenschappen kunnen ingevuld te worden bij het aanmaken van een
nieuw klantendossier. Wanneer u echter op dat moment niet over alle informatie
beschikt hebt u de mogelijkheid dit later nog aan te passen. Dit doet u via de knop
Client Gegevens in het Digitaal Dashboard.
Vanuit de Document Manager, klik op Client Gegevens in het Digitaal

Dashboard. Volgend scherm verschijnt:
Er zijn 5 tabbladen:

Name/Address: Hier vult u
administratieve informatie over

1.

uw cliént in.

Contact 1: Eerste
contactpersoon, meestal de

zaakvoerder.

Contact 2: Tweede
contactpersoon.

Engagement Properties

Mame/Address | Contact 1| Contact 2 | Reporting Dates | Period Balances

Client:
Engagement:
Operating Name:

Address:

City:

Postal/Zip Code:
Phone #:

Home Page:
S1Ce

Tax Jurisdiction:

Engagement Type:

E.LMN./BN:

Client Fermation

Other

Prowv/State:
Country:

Fax 2

AlLC:
Tax Entity: /A
Client #:

Tax Vendor: /A

OK Cancel

Go

Help
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4. Reporting Dates: Selecteer de
begin en einddatum van het
boekjaar, selecteer vervolgens
de rapporteringsperiode
(hoeveel keer u gegevens zal
importeren).

U kan meerdere

rapporteringsperioden opgeven.

Mame/Address | Contact 1

Year End Date:

322004 W

Engagement Properties

Contact 2 | Reporting Dates | Period Balances

Year Begin Date: 01/01/2014 W

Reporting Period Date Sequences

[113 Periods
[ Monthly

[] Bi-Monthly
[] Quarterly

[ Thirdly

[ Semi-Annual
[¥] Yearly
[]Random

Current Period Date Sequence:

Independent
Independent
Independent
Independent

Compute yearly balances from: Independent

Setup...

Yearly w | Current Active Period:

oK Cancel

1

View Dates

Help
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Permanent Dossier
Het Permanent Dossier maakt standaard deel uit van elk elektronisch dossier. Het omvat
alle permanente gegevens over uw cliént alsook de modelformulieren in het kader van de
anti-witwas wetgeving in Belgié.
4 | PERMANENT DOSSIER
4 |.KLANTENBEHEER
4 Opstartchecklist

€jpz2-2 Wijzigingen klant
4 | Klantenfile
@PM-'I Permanent dossier (Algemeen)

4 1. JURIDISCHE INFORMATIE
4 || Aandeelhouders, by laws en groepsstructuur
@PEE-'I Permanent Dossier (Juridisch)
@'j p22-2 Permanent Dossier (Rechtbank van Koophandel)
4 |lIl. BOEKHOUDING - FINANCIELE INFORMATIE
4 || Rekeningschema

L,EP}I}-'I Rekeningschema
4 | Beschrijving van de Adm. Organisatie
] p3z-1 Permanent dossier (Boekhouding)

4 | IV. FISCALE INFORMATIE
4 | Memo's op fiscale controles
@jPEﬂ-'I Permanent dossier (Fiscaal)
@PSLE Permanent dossier (BTW)
4 V. PERSONEEL - SOCIALE INFO
4 | Sociaal secretariaat

@jpﬁ1-1 Permanent dossier (Personeel & Sociaal)
4 VI. KLANTENACCEPTATIE - ANTIWITWAS

LC] P30-1 Identificatie en verificatie cliént
@'] Pg0-2 Identificatie lasthebber rechtspersoon
@jpﬂ'ﬂﬂ Identificatie lasthebber natuurlijke perscon
@]P'El'ﬂ--‘l Yerklaring uiteindelijke begunstigde
LC]P‘J'EI-E Formulier risicobepaling
@]PQ‘G-E Forrmulier verslag atypische verrichting

Compacte versie
Compacte versie van het permanent dossier kan per dossier aan/uit gezet worden.

Dephta Meubelen 31 dec 2014 Preparedby  Reviewed by

P14-1 Permanent dossier (Algemeen) ND 10/04/2015

Algemeen Juridisch KBO Boekhoudkundig  Fiscaal Fiscaal -BTW  Sociaal E Volledig afgewerkt?

Compacte versie van het permanent dossier —————
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Importeer permanente gegevens via XML/XBRL
Op deze manier kan u snel en eenvoudig permanente gegevens importeren in uw dossier.

Wanneer u bijvoorbeeld een jaarrekening importeert zal alle nuttige informatie (bijv.

zaakvoerders) overgenomen worden in het permanent dossier.
1. KIlik op “Importeer permanente gegevens ” in het digitale dashboard.
2. Zoek de XML of XBRL file die u wilt importeren.
3. Kilik op “Importeren”

ALGEMEEN |Nr. dossier (in kantoor)
Naam invuller fiche
Naam van de partner/director in charge
Naam van de manager in charge

Datim

Import vanuit Companyweb
Username & password

Imiurteren van xml/xbrl (CPD taxonomy)

BTW nummer:

Importeren Importeren
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1.5 Gebruikersinterface

Werkbalk
D22 &B|XQD0|=> P& | ¥ P
) Nieuw {
e 2’. Knippen & Expand
£ Open & Kopiéren Eold
*  Sluiten Y Plakken Annotate
o Lanceer Tacker ~==  Nijeywe rij Comment
. . ] Vergelijk
# Printen E Verwijder rij Lis getl
] Zoeken +  Eigenschappen Details
Documentbalk

Iﬂ|&lﬂi’dﬂ3®]@]?¢v|1&:@a

/| Eigenschappen #%  Nieuw manueel document
Mieuwe Placeholder
Mieuw dossier —
ﬂ‘é Mieuw automatisch document &) Mieuw Word document
L Mieuw CaseView document &) Mieuw Excel document
Navigatiebalk
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries

Documents: Document Manager — Elektronisch Dossier
Issues: Issues

Trial Balance: Saldibalans

Adj. Entries: Correctieboekingen

Other Entries: Andere boekingen

¢¢ -

Document Library

Zoom|

12
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Werkbalk Browser

O Back A & | cw:manager W

OL Navigatieknoppen

Stoppen met laden van pagina

2 Vernieuwen

- Terugkeren naar elektronisch dossier
Optiebalk

Yearly ~

Met de optiebalk kan u de periode kiezen die u wilt bekijken. De structuur van de periodes
wordt ingesteld in ‘Engagement Properties’.

Annotationbalk
S@O- Y- tivier B-P B¢ FNFDTH LS XAS A

= Notities weergeven

ok

< Globale Annotation maken (een globale annotatie wordt op alle documenten
weergegeven waar de geannoteerde rekeningen wordt vermeld)

O Nieuwe Notitie
Nieuwe Tickmark

Nieuwe Referentie
P Nieuwe Manuele Referentie

Nieuw Issue

o5
4 ¢ rAr giles x AL+

tickmarks
NOTE: Wanneer een werkbalk niet volledig wordt weergegeven kunnen de verborgen

Lijst met verschillende

functies worden weergegeven met deze knop
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Personaliseren van werkbalken

U hebt de mogelijkheid om de standaardweergave van de verschillende werkbalken te
personaliseren. Klik op Tools | Customize.

Definieer vervolgens welke functies u al dan niet wenst weer te geven.

Statusbalk

Deze balk bevindt zich onderaan het scherm:

seminarie demo FR Micre Audit Template Kathleen VdK 311272014 1 Yearly 0,00 '_»I =

Naam klantendossier Huidige gebruiker

Afsluitdatum

Type periode

Resultaat boekjaar
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Opmaak kolommen elektronisch dossier

U kan de weergegeven kolommen in uw elektronisch dossier aanpassen:
1. Klik met de rechtermuisknop op de kolombalk:

&l

MName

Prepared by

» . DOSSIER PERMAI

I> | DOSSIER GENERF

cca Ana
| LEADSHEETS
PHASE A: EVALUZ

| PHASE B: REFONS

| PHASE C: REPROT

| PHASE D: EXIGEN

| CONCLUSIONS D

| PATH ET PARAME

All Issues

My Outstanding Issues
Uncleared Issues

File Mame

Checked Out By

Tags

Version

Include in Index
Retain on Cleanup
Roll Forward

Roll Forward as Placeholder
Lock Down

Role Set

Viewer

Meodified

“Show

Restore Columns
Reorder Columns...

Default Ordering

F12

Reviewed by

QualityControl

2. Klik op Show en selecteer welke parameters u wenst weer te geven in uw dossier.

15



T

CASEVWARE

BELGIUM & LUXEMBOURG

1.6 Importeren financiéle data
Importeren saldibalans

De enige voorwaarde voor het E
importeren van [1 Mew.
Exceldocumenten in CaseWare ¥ Open..
is dat deze een aparte kolom % Close
bevat voor de rekeningen en €en g oy components..
aparte kolom voor de cijfers. .
1) Klik op Import Balance | oo Tracker

Excel in het Digital D) Save Compressed..

Dashboard. B BackUp..

U hebt steeds i

de mogelijkheid Export

?yr;eook andere [0 Page Setup...

Print Previ
documenten te 4 rint Freview
importeren. Ga ® | Print..
naar File / = Print Batch...
Import / kies hier Recent Files
het type.

yp Exit

2) Volgend wizardscherm opent:

e Components to import:

v" Chart of accounts & general
ledger balances - balans

v" General ledger details >
grootboek

v" Adjusting journal entries >
boekingen

e Excelfile to import: Klik op Browse
en selecteer het document.

e Select aworksheet: Indien het
document meerdere tabbladen
heeft, kan u dit hier aangeven.

e Record layout file (optional):
Indien u de instellingen voor het
importeren van cijfers de eerste
keer opslaat als “Record layout”,
kan u deze record bij een
volgende import terug gebruiken
om uw stappen te minimaliseren.

e Period date sequence for
importing period balances : Kies
de correcte periode

& File | Edit View Insert

Engagement Document Account Tools Window Help

S | P | ¥ & M|t

Adj. Entries  Other Entries {3 Back

Bl

b | [ Accounting Software...

» Working Paper Software...
ProSystem fx Engagement Import Wizard
CaseWare Working Papers File...

Wl ASCH Text File...

Excel File...
XBRL File...
Auditfile XML File
Auditfile XML File { Portugal )

Excel File Import

Welcome to the Import Wizard

This wizard helps you import Excel files.

Please specify whether you would like ta import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal Entries,
Select the Excel file you wish to import.

If you wish to use settings from a previous import you may do so by indicating it
in the Record Layout File field.

Import File Settings

Components to import: Chart of Accounts & General Ledger Balances ]

EXCEL file to import: C\Users\Kathleen'\Desktoptestbal: Browse...

Select a worksheet: 1

Record layout file (optional): Browse...

Period Date Sequence for importing period balances: | Vearly v
Volgende > Annuleren Help

16
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3)  In“Exclude first “en ‘Exclude last

“ .
geeft u het aantal rijen boven- en Specify Data Properties
. Delimited files have a special character that separates fields. If the suggested delimiter is incorrect select an
onderaan aan dat niet moet altemnate defimite,
opgenomen worden in de import. Fiek Sesartor: [ Tab Test Gusifr
Exclude First |0 |3 Rows Exclude Last |0 [ Rows
Lege rijen en tussentotalen zullen Preview (check the baicto the Ieft of each neto excude  from impor)
. . . [] 550000|Cash and cash equivalents 16559,00| 26201,00 A
automatisch niet mee gelmporteerd [] s70000|Petty cash ses7,00  £321,00
:‘ 400000|Trade receivables 165968,00 97863, 00
Worden- [] 2407000|Doubtful debtors 3960,56 2640, 38
:l 409000| Provision for doubtful debtors -3960,56 -2640, 38
[] 416000|0ther receivables 11235,00 12654,00
[] 300000|Raw materials 54783,80 38782,10
[] 320000|{Work in progress 30511, 28| 21607,17
[] 330000|Finished goods 61413, 69| 43491,36
:‘ 370000|Contracts in progress 15255,€3 10803, 59
:l 360000| Prepayments and other 12789,00 10&e7€,00
:l 330900|2mounts written off stock -5476,38 -3878,21
j 211000|Software licenses 6520,00 4852,00
[] 211900|Accumulated Depreciations Software licenses -5057,33| -2884,00
[] 222000|Land and buildings 75000,00 75000,00
[] 222900|Accumulated Depreciations Land and buildings -9090,91| -6818,18
:l 230000|Plant, machinery and eguipment 184355,93| 13%228,06
:l 230900|Accumulated Depreciations Property, plant and egquipment -55906,€9| -33727,88
[] 433000|Bank indebtedness -123016,00|-107548, 00
[] 240000|Trade payables -103796,00(-101762, 00
[] 4z9000|0ther payablea -9845,00| -5426,00
[] 450000|Tncome tax payable -31618,00| -14038,00
[] 424000|Current portion of interest-bearing loan -10000,00[ -10000,00
:l 174000| Interest-bearing loan -70000,00| -80000,00
; 176000|ontvangen vooruitbetalingen -5000,00 0,00 »
< >
s e e Help
—

4) In deze volgende stap zal u de .

i Field Details
verschillende kolommen van uw You can now specify field details. Select a field by clicking an the column heading below and modify
Exceldocument moeten definiéren. appropriste field information.
Indien u een kolom op “Ignore” laat S ' R P
p g 55000(Cash and cash equivalents|  '9nore 16559,00 |26201,00 |164C
: i 57000(|BetE: h 5687,00 |6321,00 |64
staan zal deze niet gelmporteerd 10000 Trad: zivableu Account Details * |i6sase, 00 |97263, 00 |se6:
407000 Doubt£ul debtors Balances » |3960,56 |2620,38  [17ac
worden. 40900 Brovision for doubtful del -3960,56 |-2640,38 |-17¢
416000 Other receivables Custom Balances * |11235,00 |12654,00 |235¢
30000{Raw materials Grouping v |54763,80 |38782,10 [243¢
. « ” 320000|Work in progress 30511,26 |21607,17 [135¢
Klik op “lgnore” om een kolom te 230000 Finished Other ’
goods 61413, 69 |43491,36 [273¢
LT . 370000 Contracts in progress Foreign Exchange Rates » |15255,63 |10803,59 |6€79¢
definiéren: 36000({ Brepayments and other o i s , [12789,00 |10876,00 [2380
. 330900 Amounts written off stack -5476,38 |-3878,21 |-242
d Account number: 21100({Software licenses 6520,00 |4652,00 [400¢
i 211300 Accumulated Depreciations Software 1i -5057.33 |-2884.00 |-13:¥
rekenlngnummer < SeEens Tesnsss >

e Account description:
beschrijving rekening

e Balances: Kies in deze stap steeds
voor “Period 1" i.p.v. voor
“Opening ”!. Vanaf u het boekjaar
gedefinieerd hebt kan u de optie
“debit “of “credit “kiezen.

e Custom balances: Zo kanu

verschillende versies van voorlopige
saldibalansen definiéren/importeren. < Vorige Annuleren Help

(zie punt “Verschillende versies van
de voorlopige saldibalans)
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5) In deze stap kan u
geavanceerde instellingen
m.b.t. de import
specificeren. Twee

belangrijke specificaties Account Options
Z|J n: If Statement Type field is not assigned, "Income Statement" account type is used by default.

Excel File Import

Advanced Specifications
Please specify Account Options, Regional Settings and Balance Settings below,

) ACC umu | ate b a| ances. Default Account Type: | Income Statement W |:| Accumulate Balances
TijdenS de im pOI‘t Import: [ Clear Balances of Period|s) Being Imported
worden de saldi van (®) All Accounts [] Round Balances Settings...

grootboekrekeningen
met hetzelfde
rekeningnummer bij
elkaar opgeteld.
Clear balances of
period(s) being
imported: reeds
geimporteerde saldi

zullen verwijderd worden.

) Accounts with Non-Zero Total Balance
(_J) Accounts with Opening Balance,/Period Movement
| Cumert *ear

Prior Year 1 Prior Year 2 Prior Year 3 Prior Year 4

Regional Settings
Use cumency format in Regional Settings {uncheck to overwrite the default symbols)

Decimal Symbol: Digit Group Symbal:
[ Translate from DOS to Windows file
Balance Settings
Balance Type: | Cument Year Balance ] Posttive Value Descriptor:

["] Balances being imported are yearto-date MNegative Value Descriptor:

Balances include adjustments Import YTD balance for subsequent periods

Cnly Balance Sheet Accourts have yearto-date balances

Reverse period closing to Retained Eamings account

< Vorige Velgende > Annuleren Help
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Importer fichier Excd

Détails des champ
Vous pouvez spécifier les détails du champ maintenant, Sélectionnez un champ en cliquant sur I'en-téte de ‘
colonne ci-dessous, puis medifiez les informations appropriées du champ.

Source dejournal  Date | Ignorer | Ignorer SF
EC 1 901DSY) Ecart de conversion AEm [
EC 1 758104 Ecart de conversion AEm 4
EC 1 OO0RFPH Ecart de conversion AAm
Im Orteren rOOtboek EC 1 758100 Ecart de conversion AAm 0
p g EC 1 437309 Ecart de conversion ARm )
TAITA . EC 1 658109 Ecart de conversion AAm
 Definiéren van kolommen: i< 1 [ Eeart de comversion 34n
“ ”, EC 1 7se10q Ecart de conversion ARm o
e “Journal source”: Naam van het grootboek o > |G e .
“ ., EC X 658104 Ecart de conversion AAm
e “Date format”: controleer de datumopmaak £ 1 |asmsod Eoat db. converaton Ain o
EC 1 65e10q Ecart de conversion AAm
EC 2 370009 Ecart de conversion [4
EC 2 477200 Ecart de conversion [} n
< n | »
le fomat de la date. Tout ére é raté comme un
séparateur fex. : pourla date 12-31-2003. sélecti MMJJAAAZ). linest é ‘abuser des

dans les valeurs avec

[ <Précedent | suvent> | [ Annuer | [ aide |

3 ——— i
Importer fichier Excel
Détails des champ
Vous pouvez spécifier les détails du champ maintenant. Sélectionnez un champ en cliquant sur I'en-téte de
colonne ci-dessous, puis modifiez les informations appropriées du champ.
Ignorer Description de compte =
Ecart de conversion | e Jgnorer K]
Ecart de conversion o
” . ”. Ecart de conversion Détails de compte E
o Transact'on amount . Ecart de conversion Adm Transaction » Source de journal
. T Ecart de conversion Adm Bl Dat
tl’ansaCtIeS def' nieren. Ecart de conversion AVm q s
“A t d . t “r h t Ecart de conversion AVm o Numéro d'écriture de journal
. ccount description 1S he B A e 0 | Ouscrpton ddetms o
H ““
reken'ngnummer en Journal Ecart de conversion AQm ! Description étendue d'écnture de journal
. . Ecart de conversion AQm (o} Mont -
entry deSCFIptlon “de Ecart de conversion ABm o Y Ak e Eahakc oo
. - Ecart de conversion ABm g Montant de taxe
transactleomschrljvmg. , Ecart de cooversion ARm I - S Budget cumulé 3 Is date spécifiée
camictions de chatt Inscrire dans |'exercice antérieur 3 Ia date spécifiée
Champs débt & crédit © Champ débit " Champ crédit Identificateur de taxe
/| importations postives comme crédits URL
Plage de dates
@ Toutes les transactions (es données seront converties pour tomber dans I'année en cours)
*) Seulement les transactions de l'année des propriétés de mission en cours
) Seulement dans le numéro de période des Proprétés de mission © 1 |-
7) Seuement depuis (J/M/A) : 01/01/2010 a: 31/12/2010
pmc
Impo
S
[ sprécedent |[ suvant> | [ Annuler | [ aAide |
e Indeze stap kanu

geavanceerde instellingen m.b
te verwijderen selecteer:

e besrrdergeifnpprteerde gegevens
budget/antérieur sil y a lieu).

Pour conserver les écritures de joumal et les soldes d'ouverture, décochez les cases & cocher ci-dessous :
les joumaux de type

[] Mesures de rendement

[ Convetir les détails du GL en variation périodique des comptes

Options régionale:

Habituellement, le format des devises est pris en charge par le format indiqué dans les Ophons régionales du
Panneau de configuration. Pour outrepasser le symbole décimal et le symbole de groupement des chiffres,
décochez la case ci-dessous.

[¥] Utiliser le format des devises des Options régionales 9
Symbole décimal : ~|
Symbole de groupement des chiffres : | v |
Options du fichier
Descripteur format positif :
Descripteur format négatif :

Pl Crensadicla Brdiae A TVC vare Wendnuie
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1.7 Standaardiseren van rekeningen (“Mapping”)

Na het importeren van financiéle data zoals een saldibalans moet deze data
gestandaardiseerd of “gemapt” worden.

U kan dit met één klik op “Automatic Mapping” in het digitaal dashboard.

Vervolgens ook “Manual Mapping” controleren zodat zeker alle rekeningen werden

toegewezen.

Manuele toewijzing rekeningen

Ga naar “Manual Mapping ”. Alle niet toegewezen rekeningen verschijnen aan de linkerzijde. U
kan deze eenvoudig slepen naar de van toepassing zijnde mapping nummer aan de rechterzijde:

Yearly 7 Flip
Unmapped Accounts Mapping Numbers
MNumber /  Mame MNumber /4 Name Balance
2] 61610 Post g 57 Caisses [
B 61620 Telefoon & ss Virements internes
B 61621 Telefoon -niet aftrekbaar -|@ 60 Approvisionnements et marchan...
2 NETINC Net Income (Loss) =8 61 Services et biens divers (
\#_U 61.000 Charges locatives (
\w_ﬂ 61.100 Entretiens et réparations 83017
\#_ﬂ 61.200 Livraisons 3.239.26¢
-#]l 61.300 Droits et redevances 143.02¢
\#_ﬂ 61.310 Assurances (
\#_U 61.320 Commissions et honoraires 99.89¢
\w_ﬂ 61.330 Frais de transport relatifs aux ventes 6.800
\#_ﬂ 61.340 Frais de déplacement (
\#_ﬂ 61.400 Dépenses de notoriété 361.05
=4 61.500 Divers 24.42¢
#) 61511 Restaurant, receptie volledig (
L) 61512 Restaurantk. binnen-en buitenl 21.45(
#) 61513 Restaurantk. niet aftrekbaar 4
) 61519 Hotel- en verblijfkosten 1.39¢
L) 61521 Reclame-relatie-adv.volledig 3!
1‘] 61522 Reclame-relatie-adver. beperkt 1.49¢
L) 61540 Bijdragen beroepsverenigingen (
LE) 61550 Giften (w
< >
Apply Map b Cancel Help
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- LEADSHEETS

1.8 Automatische documenten @o

L/S Cycle Vente

- (o2 L/S Cycle Achats
Automatische documenten“¥ zijn documenten die 1 L/ Cre o Banus
automatisch worden opgebouwd op basis van de %52 Ei?llam&?&
ingelezen cijfers. Zo zijn er bijvoorbeeld standaard :ﬁgg tiiigiliﬁ:'g;’?;iw:
leadsheets beschikbaar in de Template. 8w U/S Gyl Fimancies

(11 L/S Cycle exceptionel
| A20-28 ACTIFS IMMOBILISES
A29-58 ACTIFS CIRCULANTS
P10-15 CAPITAUX PROPRES
| P16 PROVISIONS ET IMPOTS DIFFERES
P17-49 DETTES
R70-74 VENTES ET PRESTATIONS
| R60-64 COUT DES VENTES ET DES PRESTATIONS
R65-T5 CHARGES ET PRODUITS FINANCIERS
> R66-76 RESULTATS EXCEPTIONNEL
» || R67-77 IMPOTS SUR LE RESULTAT
. R68-78 IMPOTS DIFFERES/ RESERVES IMMUNISEES(+/-)
R69-T9 AFFECTATIONS ET PRELEVEMENTS

Tickmarks

U kan in een geopend document tickmarks plaatsen bij
een grootboekrekening door ofwel de annotationbar
bovenaan te gebruiken of op de grootboekrekening te klikken met de rechtermuisknop. U
kan de verschillende tickmarks definiéren in het menu Engagement | Tickmarks.

Micro Audit Template A Global Annotation
Year End: 31 december 2014
L/S Handelsvorderingen < 1 jaar ©  New Note Ctrl+F5
Map No: 40.000 To 40.900 @/ MNew Tickmark Ctrl+F&
7
Account Prelim Adj's Rep Annotation Rep 12 b MEwPTArmER e kT
faf  New Manual Reference Ctrl+F8
= 40005 Te ontvangen creditnota's 883,58 0,00 883,58 0, ‘2} New Hyperlink Reference
40040 Op te stellen fakturen 535.026,99 0.00 535.026.9% J 0 .
40.000 Clients 536.910,57 0,00 53691057 |7 | R
%4  New Line Issue
= }mnm Klanten-gewone vorderingen 2.734 824 66 0,00 273487468 ./ 0
| 40.010 Clients credit 2.734.824,66 000 273432466 o ¢ Calculated (C)
J*  Agreeto cheque (CK)
= 40700 Dubieuze vorderingen 33849 0,00 338,49 ﬁ’f 0 3 dto F/S (FS
| 40.700 Créances douteuses 333,49 0,00 33849 o, INNESTsaic RS}
J Agreeto invoice (I
= 40800 Leveranciers-debetsaldo 50.450.33 0.00 50.450,33 0 Q’ Not applicable (NA)
[ 40.800 Fournisseurs débiteurs 50.490,33 0,00 50.490,33 0,
M Mot material (MM)
= 40500 Wrdevermindering handelsdeb -338 48 0.00 -338 45 0, 2 Agreeto prior (P)
|_ 40.900 Reductions de valeur actées -338,49 0,00 -338,49 0, N/ Agree to statement (5)
3.321.226.56 000 _ 3.321.29556 o X Forward to U/D (UD)
A\ Cross added (Z)
1910912014 " Agreeto G/L(\)
11:13 page 4+ Added (%)
-

Notitie
Gebruik het maken van notities voor het

. File Edit View [nsert Engagement Document Account Ioels Window Help

D2 8B xR0 PEA\ND| R [E =R N =l N R

toevoegen Van Commentaar aan een Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries Q) Back Q) B A [ cwsna0-1
. . Micro Audit Template A40-1
grootboekrekening. Kies voor het maken Yoar Enc 51 docembor 2014
andelsvorderingen < 1 jaar
van een notitie voor “New Note”. Hap Ho: 40.000 To 40900
Indien u de CheCkbOX “ShOW On a” Account Prelim Adj's Rep Annotation Rep 12113 %Chg
documents (Global)” aanvinkt, komt de [ 040 op 10 st e o5 tonce 1 ssomes 7 s oo
notitie terug bij alle automatische CaseWare - ' .y -
. =l 40010 Klanten-gewone vorderingen 273482466 0,00 2.734.824 66 000 _000

documenten waarin de desbetreffende | 40.010 Clients credit 2.734.824,66 0,00 273482465 000 000
grootboekrekening voorkomt. T 40700 Crtances dovievacs =y o0 =i om0 om
Met een dubbelklik op de linker muisknop is - e Fre TP O) 15 o

. . 40,800 Fournisseurs débiteurs 50.490,33 0,00 50.480,33 000 000
de gemaakte notitie eenvoudig aan te e sttt

. . . 3 ing 3 - &

passen. Blj het maken van een notitie is het | 40.500 Réductions de valeur actées 338,49 0.0 ,3[Crea.‘edbyxa.~n:eenvymn 19/09/2074,

mogelijk om direct een documentverwijzing
op te nemen en een vink te plaatsen. Kies

3.321.226 56 0.00 3.321.225 56

0.00

0.00

19/09/2014
11:43

Page
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dan in het menu voor “Opmerking” in plaats van “Nieuwe Notitie”.

Indien u een notitie heeft gemaakt, is deze zichtbaar wanneer u met de muis over de
gemaakte notitie gaat.

U kan alle notities van een document weergeven met behulp van deze knop: =

Referentie toevoegen

Bij elke grootboekrekening is het mogelijk om een referentie wo s w o

te maken naar een document dat betrekking heeft op de Sy [““““ - e
grootboekrekening. Kies hiervoor in het rechter muismenu

“‘New Reference”. Ook is het mogelijk om een handmatige DOSSIER PERMANENT

koppeling te maken. Kies hiervoor in het rechter muismenu L e

“New manual reference”. Hiermee is het mogelijk om zelf
een korte tekst in te voeren als referentie of alsnog een
verwijzing te maken naar een document dat in het dossier is
opgenomen via de document manager.
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1.9 Correctieboekingen

Adjusting journal Entries

Deze functie wordt gebruikt voor het documenteren van verschillende types
correctieboekingen.

Klik op ‘Adj. Entries’ en vervolgens op “New ” om een nieuwe correctieboeking toe te
voegen. Voeg eventueel een referentie toe.

@ File Edit View Inset Engagement Document Account Tools Window Help

D& 2B XBB|[=FFFEN 0| B e D E & - o Yearly
Documents Issues Trial Balance Other Entries Q) Back e [l cweln W »
Current Entry: | 1 v New Delete Renumber < < > >

Created By:  Kathleen VdK (KVDK)

Period Type: | Yearly v Date: | 31/12/2014 v Reference: v
Type: | MNormal adjusting ~ | Accounts:  |Financial ~ | Apply To: N/A
Misstatement: | N/A v | Balance: N/A v
Descrioti Recurrence
escription: _
3 @ None [[] Caleulated
() Recurring Advanced
() Reversing
Number Name Total Amount

0,00

Date
Deze datum is de afsluitdatum opgegeven in de Engagement Properties. U kan deze
manueel aanpassen indien de correctie betrekking heeft op een andere periode.

Type
Kies hier het type correctie:
v" Normal adjusting/Correcties: Deze boekingen worden op de saldibalans en leadsheets

opgenomen in kolom “Adj's”. Ook zullen de correcties automatisch in de jaarrekening (G21-
9A) opgenomen worden. Bij de jaarafsluiting worden deze correcties automatisch opgenomen
in de finale cijfers van het boekjaar.

v" Reclassifying/Herclassificaties: Herclassificaties hebben betrekking op de jaarrekening.
Deze worden niet opgenomen op de saldibalansen en leadsheets maar zullen wel in de
jaarrekening (G21-9A) opgenomen worden.

v" Unrecorded/Voorgestelde (niet opgenomen): Deze correctieboekingen zullen niet
opgenomen in de cijfers worden vanwege het materialiteitsniveau maar worden toch door de
auditor gedocumenteerd.

v' Eliminating: Eliminatieboekingen

AN

Tax: Fiscale correcties

v Other basis: Andere basis
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v' Prior period: boekingen met betrekking op een andere periode

Accounts

Selecteer het type account dat deze correctie zal beinvioeden:
v' Financial: Kies financieel voor correcties m.b.t. de saldibalans

v' Cash Flow: boekingen m.b.t. de kasstroomanalyse

v' Performance: Kies Performance voor het registreren van activiteiten voor het analyseren van

prestaties (bijvoorbeeld afvalbeheer, ...).

Description
Beschrijving van de correctieboeking.

Recurrence

Wanneer u kiest voor recurring zal ook de volgende boekjaren deze boeking automatisch

opgenomen worden (zonder bedrag).
Kolommen
v" Number: Rekeningnummer

v" Name: Naam van de grootboekrekening

v" Total Amout: Bedrag

Current Entry:

Indlen u debet en Credit Created By:

Period Type:
kolommen wenst weer te o
geven: druk “CuStomiZe » en Misstatement:

Description:

“show debet and credit

columns ”:

Number

1 v New Delete Renumber < < > B

Kathleen VdK (KVDK)

Yearly v| Date: |31/12/2014 W Reference: v
Normal adjusting v Accounts: | Financial v | ApplyTo:  N/A

pus Customize Adjusting Journal Entries

Customize | Tax Codes

[] Allow Tax Type Postings

Show Debit and Credit Columns

| | Allow Individual Reference Numbers |

[] Show Cumulative Amount when making a Recurring Entry

Name

[] Allow Entry to be marked as having been booked in the General Ledger

] Show extra Adjusting Entry types

oK Annuleren Help

-

0,00

Recalculate Histery... Close
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Other entries
Met deze functie kan u correctieboekingen doorvoeren in verschillende dagboeken.

Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  [Other éntries

Accounts payable | Cash disbursements | Cash receipts | General journal | Period Balances | Payroll journal | Purchase ledger | Standard entries | Sales journal
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1.10 Importeer verschillende versies van een saldibalans
Tijdens het uitvoeren van uw controleopdracht is het mogelijk dat u over verschillende
versies van een saldibalans beschikt (tussentijdse cijfers). Wanneer u zich bijvoorbeeld in de
interim-fase van uw controleopdracht bevindt, zal u over een niet finale versie beschikken.
Wanneer u een nieuwe saldibalans importeert zal deze de vorige overschrijven, het is echter
mogelijk dat u eerdere versies nog zal willen consulteren.
Om reeds geimporteerde versies te behouden voert u volgende stappen uit:

1. Ga naar de Trial Balance

2. Klik op de kolom met de rekeningnummers (“Account No”) zodat deze oplopend gesorteerd
wordt.

3. Klik met de rechtermuisknop op de kolom Final en klik “Select Column”

Documents Issues l Trial Balance lAdj. Entries Other Entries Q) Back B @ | @ ovwT v @ O~ ¥~ Piv et M- B¢ SN
Mew Delete Properties Annotate Settings Setup Groups
Account w | Groupings | Tax Foreign Exchange | Performance Measures
I Account No B NE}HE Opening Balance Transactions Adjustments

100000 ... [Issued capital -] 0,00 -18.643,00
140000 |... | Accumulated profits 1 0,00 -197.609,00
168000 |... | Uitgestelde belastingen 1 0,00 -5.000,00
174000 ... | Interest-bearing loan 0,00 -70.000,00 —
176000 ... | ontvangen vooruitbetalingen : 0,00 -5.000,00 HELlEER SR
211000 |,.. | Software licenses - 0,00 6.520,00 Show b
211900 |... | Accumulated Depreciations Software licenses 1 0,00 -5.057,33 - R
222000 ... | Land and buildings | 0,00 75.000,00 Restore Columns F12
222900 ... | Accumulated Depreciations Land and buildings 1 0,00 -9.090,91 Reerder Columns...
230000 ... | Plant, machinery and equipment 1 0,00 184.355,93 Default Ordering
230900 ... | Accumulated Depreciations Property, plant and equi 1 0,00 -55.906,63 .
291000 .. | financiele overige vorderingen | 0,00 20.000,00 i SelectAll Ctrl-A

Kopieer deze kolom door op CTRL + C te drukken of klik met de rechtermuisknop op Copy
Zoek de van toepassing zijnde kolom waarin u de cijfers wilt plakken (rechts van de final
kolom) -> Prior

6. Ga op de eerste rij staan en druk CTRL + V of rechtermuisknop Paste

Importeren van cumulatieve cijfers: CaseWare BeLux adviseert om bij het gebruik van
tussentijdse cijfers steeds cumulatieve cijfers in te lezen. Dit heeft als grote voordeel dat
nieuw te importeren periodes geen invloed hebben op reeds gerapporteerde periodes.
Hiervoor verwijzen we naar “Handleiding Tussentijdse Cijfers”.
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1.11 Issues
In alle documenten kan u, met de rechter muisknop,

& File Edit View |nsert Engagement Document Account Tools Window Help

, , . . . D2 %@ EREN = a & X
handmatlg aantekenlngen Of |SSU€S aanmaken' BIJ Documents‘—.‘l\ssues |Tr\a\EaIance Adj Entl\es Othe:ntries |Q Back = d‘ D @ o
het aanmaken van een nieuw issue zal er steeds 7 Fien iome =
een sch_erm verschijnen V\_/aarin u alle specifi_caties T =
van het issue zal kunnen ingeven. De gebruiker B ey
bepaalt hoe gedetailleerd de aantekening wordt TS o s RSQUES
gedocumenteerd. an T T — Al Enter
Met behulp van Issues kan bijvoorbeeld een teamlid @ Comeizance dleniéc:  Open Enter
. c ratégie globale d'audr x elete o
een probleem aankaarten aan een ander teamlid. as Procires devlaton b8 L e
. . R . (€] as Registre des risques d'explg =
Deze functie is dus zeer handig voor review- 87 Reavede e d e[ Ad e i
doeleinden %AE Risque significatif-approch ) [T2g
. c| A9 Comptes annuels pris dans == 1395
Issues of aantekeningen kunnen in de Document AN et |8 0w
Manager aangemaakt worden door op een B ] o o,
document met de rechtermuisknop te klikken en te e P | s Mt
kiezen voor “Add New Issue “. Qre et ] ey
Wanneer u op Issues klikt worden alle Qrs peimmesiiators Sove s Excel ..
aantekeningen onderaan het scherm weergegeven. Qo fraceesreodd Sl g
Issues kunnen ook aangemaakt worden in een PHASE D: REFONSES AUX RISQUES e '

. . 3 { Cut Ctrl+X
document zelf: gelinkt aan een cel. Klik met de Pt - cuces Lecucs coumiel & |0, ot
rechtermuisknop op de specifieke cel, kies voor PATH ET PARAMETRE o o
“Add New Issue” en “To Cell”. erepaed oy (1)

Onderzoeken van significante B Cut ()] 0 - ||
wijzigingen in de verkopen (met A fe
inbegrip van de kostprijs van de Paste
verkochte goederen en de
) . Goto Bookmark...
winstmarges) door vergelijking met
voorgaande boekjaren en het Annotate
budget. Verkrijgen of opstellen van To Cell... Add New |ssue 3
een vergelijkende analyse van de To Document...
verkopen door gebruik te maken To Paragraph...
. /] Untitled - New Issue = =
Wanneer u ervoor kiest een Issue aan R — T Cleared =
te maken verschijnt volgend scherm: _
. Subject:
e (Cleared: met deze vink kan
Type: Important lssues/Problems v | []Retain on Cleanup Roll Forward
aangegeven Worden dat het Issue IS Assigned to: Everyone ~ | Priority: Normal v
behandeld/opgelost. Document:  |None T
) Description
e Subject: Onderwerp van de
aantekening.
e Type: Er zijn 4 verschillende types Resalution
issues: Client Issue, Considerations for
next year, Review note, Important
Issues/Problems. o Status Mot Started v| % Complete: 0 =
=] startom: E+| Dueon ] 19/09/2014 [Elhg
1y Reminder: [Ehg Time: 13:27:50 =
oK Cancel Help
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e Retain on Cleanup: wanneer u dit aanvinkt zal, wanneer u een cleanup van uw dossier uitvoert,
het Issue toch behouden blijven.

e Roll Forward: Het Issue zal aan het dossier van volgend boekjaar toegevoegd worden.

e Assigned to: U kan issues toewijzen aan verschillende teamleden.

e  Priority: prioriteitsniveau (Low, Normal, High).

o Document: Hier wordt weergegeven aan welk document het issue gereferencieerd is.

e Description: Beschrijving

e Resolution: (mogelijke) Oplossing

e Status & % Complete: huidige status van het Issue

e Start on, Due on, Reminder, Time: hier kan u eventuele tijdslimieten en reminders instellen.

Weergave van Issues in de Document Manager

Standaard Worden ISSues I|nkS van het Clocuments Issues Trial Balance  Adj. Entries Other Entries
document waar ze geidentificeerd T
werden weergeven: @l Name
DOSSIER PERMANENT
DOSSIER GENERAL
,Q CA Analyse de cycles
LEADSHEETS
4 | PHASE A: EVALUATION DES RISQUES
[gla Seuil de signification
] ,(_fIAZ Procés-verbal des discussions-entretien avec I'équipe d'audit
,QA3 Ceonnaissance de I'entité et de son envirennement
€] as Stratégie globale d'audit

At [ P TS T[S TR SN JR S

Issuetype “Important Issues/Problems”

Document C1 bevat de samenvatting van de belangrijkste bevindingen van de opdracht. De
doelstelling van deze checklist is het samenvatten van de aard van belangrijke
aangelegenheden waarmee men werd geconfronteerd, alsook van de tijdens de opdracht
genomen beslissingen die hiermee verband houden. Voldoende informatie dient te worden
verstrekt met het oog op een goed begrip van de aangelegenheid, van de aard van de
vereiste beslissing, alsook van het besluit op zich. Voorbeelden van belangrijke
controleaangelegenheden zouden kunnen omvatten: het opstellen van schattingen door de
leiding, het toepassen van belangrijke gehanteerde grondslagen voor financiéle
verslaggeving, bevindingen die verband houden met de toelichtingen of de voorstelling van
de jaarrekening, het oordeel van de leiding over de waardevermindering van activa en de
voorgestelde aanpassingen aan de jaarrekening die niet door de leiding werden aanvaard.
Om dit document intelligent op te bouwen werd dit gelinkt aan Issues, meer bepaald aan het
issuetype “Important Issues/Problems”. Alle Issues met dit type zullen dus automatisch
weergegeven worden in document C1.

U kan deze steeds aanpassen door op knop Edit te klikken:
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o Aard van de vereiste
PRI L0 R I beslissing (inclusief Definitief besluit (met Verslag g wip )
FEEEET TN EEEIL 0 redeneringen, redelijkheid vermelding van de motieven) e £ Ref. £l
controlebevinding ge“'” IS - OBMDE £ :
ISSUE 1 Beschrijving lssue 1 Oplossing lssue 1 r KVDK | B1 F

1.12 Copy Components
Gebruik deze opdracht om aan een nieuw dossier een bestaand bestand toe te voegen uit

een ander dossier of template. U kan het volledig bestaand dossier kopiéren of specifieke

onderdelen hiervan.
Ga naar menu File | Copy Components, kies in het wizardscherm voor “Copy Into This File”

en klik op Volgende.

Copy Components Wizard

Welcome to the Copy Components Wizard
This wizard allows you to copy all or some components from one client file to another,

Please select the type of copy you wish to perform:

Copy Into This File

Components from another client file will be copied into the currently open client file
(Micro Audit).

Copy Into A New File

i A new client file will be created. Components from the currently open file (Micre Audit)
will be copied into the new file.

Copy Into An Existing File
4 Compenents will be copied from the currently open file (Micre Audit) into an existing
file.

To continue, click Mext.

< Vorige Velgende > Annuleren Help

In het volgend scherm zal u het dossier waaruit u gegevens wilt kopiéren moeten lokaliseren.
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Vervolgens kan u kiezen voor “All Components ” (wanneer u alle componenten van het
bestaand dossier wil kopiéren) of voor “The following components” (wanneer u slechts
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Copy Components

Copy Components Wizard

Please select which components you want to copy to the destination file.

() All Components

(®) The following components

Components

[[]Groupings/Mapping
[[issues

[Tags

[]Role Sets
[Tickmarks
[JJournal Types
[JLanguage IDs
[]Trial Balance
[]Security
[[]Decument Filters
[[]Template Toolbar
[[Layout

[History Settings
[JUser Defined Data
[C]CV External Data
[[]CaseView Repository Files

Documents

Document Filter:

Name

All Documents

»[C].|. DOSSIER PERMANENT
»[[].|. DOSSIER GENERAL

Olelca
-[] . LEADSHEETS

Analyse de cycles

4[] | PHASE A: EVALUATION DES RISQUES

le)at
Clela2
Olel a3
e a4
Clelas
[lelas
Cllela7
[l a8

<

Copy Documents only (no folders)

Show empty folders

bepaalde onderdelen wenst te kopiéren).
Trial balance

Selecteer deze optie wanneer u de balans wenst te kopiéren. Ook de leadsheets, ratio’s,

Seuil de signification

Clear

O

O

Procés-verbal des discussions-entretien avec |'équipe d'at []

Connaissance de ['entité et de son environnement

Stratégie globale d'audit

Procédures d'évaluation des risques
Registre des risques d'exploitation

Registre des risques de fraude
Risque significatif-approche

< Vorige Volgende >

jaarrekening e.d. zullen dan overgenomen worden.
Documents
Selecteer deze optie wanneer u specifieke document wenst over te nemen (Note: U kan ook
simpelweg een document van het ene dossier in het andere slepen (“Drag&Drop”).
Groupings/Mapping

Indien u de mapping wenst te kopiéren kiest u voor deze optie.

Security
Indien u de security-instellingen wenst over te nemen duidt u deze optie aan.

Select All

Annuleren

OooooOd

W
>

Deselect All

Help

In het volgend scherm kan u aanduiden welke onderdelen u niet wenst over te nemen. U kan

er bijvoorbeeld voor kiezen om een bepaald document over te nemen zonder de tickmarks

en referenties.
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1.13 Afsluit van het dossier

Clean Up

Het proces “Clean Up ” (Engagement | Clean Up) zal alle onnodige issues uit uw dossier
verwijderen. Enkel issues met vink “Retain on Cleanup ” zullen behouden blijven.

J File Edit View Insert | Engagement

Document  Account Toels Window Help

[ (¥ & Propeties 3 | FEEND | @ AR GBE
Docun ¥ Sign Out.. dj. Entries  Other Entries QBack O x| @ & | cwsmana
Check Out...
T Fitery ¥ CheckOu
ﬂ Mam ¥ Checklin... Prepared |
>4 Consolidate...
>
E ‘Ej History
> ) .
Mappin
ol il Mapping s
Groupings
ﬂj Structures cussions-entretien avec |'équipe d'audit
Tickmarks tité et de son environnement
Clean Up... n des risques
5t YearEnd Close... d'exploitation
¢ Lock Down... e fraude
proche
[y SaveesWeb Pages.. s dans leur ensemble
Save as PDF File..,
@ Save as Excel Files..,
utres créances
Send To ¥ lestissement de captital ([CAPEX)

Year End Close

Met deze functie zal het dossier voor het volgende jaar worden opgemaakt. Het bestaande

dossier zal integraal worden overgenomen.
Risico’s en controles die werden aangemaakt zullen automatisch overgedragen worden naar

volgend jaar.

Ga naar menu Engagement | Year End Close:

4 File Edit View Insert | Engagement

Document  Account Tools Window Help

Send To

-

[ & Propetties SESNE-4 =R RN HmBRae
Docun v Sign Out.. dj. Entries  Other Entries QBack @ X A \é B cw:mana
F rier ¥ Check Out..
@i Nam ¥ Checkln.. Prepared |
>4 Consolidate...
>4
E \:‘gj History
i : #ll Mapping s
Groupings
5.1 Structures cussions-entretien avec I'équipe d'audit
Tickmarks tité et de son environnement
udit
«# CleanUp... ion des risques
|[a'_f‘, Vear End Close... |Ii‘exp|oitation
{t Lock Down... efraude
proche
[$g SsaveasWeb Pages.. = dans leur ensemble
Save as PDF File...
@ Save as Excel Files...

utres créances
estissement de captital (CAPEX)
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File to be Used for Mext Year

File Path: ChProgram Files (x36)\CaseWare\Data',
File Mame: Browse... |-

Rell Forward Options

[ ] Compress prior year file Include BAK files
Update prior year balance data
[ ] Update next year's opening balance data with: Conselidated

R/E Account Mumber: Multiple...
[ ] Roll forward Forecasts Update current year Budgets with Forecast
Update CaseView Roll Forward Cells [ ] Roll forward Budgets

[ ] Rell forward all Custom Balances

Include in Mext Year's File

[] Spreadsheet Analysis Data @nﬂtatmns \
[ Foreign Exch [ | Decument References
oreign Exchange
J J [ ] Tickmarks
] Program Assertion Info [ Notes
[| Program/Checklist Completion [ ] CazeView Document References
DCGmmentaryText gCase‘u’imTickmarks
CazeView Motes
[ ] Qutstanding Transactions k /
Account Number: Multiple...
oK Cancel Help

In volgend scherm zal u een aantal specificaties dienen aan te vinken voor het dossier van
het volgende boekjaar. U dient steeds de in geel aangeduide opties aan te vinken
(Update prior year balance data & Update CaseView Roll Forward Cells). Vervolgens
kan u er ook voor kiezen om bepaalde annotations toe te voegen aan het dossier zoals
bevoordeeld referenties.
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1.14 Opslaan als/Printen van PDF’s en interne PDF viewer
Opslaan als PDF
Selecteer eén of meerdere documenten (u kan meerdere documenten selecteren door de

CTRL-toets ingedrukt te houden) en igle2 Plan d'audit détaillé des achats
i i & L@BB Plan d'audit détaillé des dépenses d'investissement de capital (CAPEX)
selecteer via de recntermuisknop ave dBa Slor d oot détaille coch ot b
oy an d'audr aillé cas angues
as PDF file”. _ dlss Plan d'audit détaillé des stocks | ] properties A |
In volgend scherm kan u verschillende lcJBs Plan d'audit détaillé des dettes
documenten samenvoegen tot één PDF lc)e7 Plan d'audit détaillé desfondsprg ~ Open Entay
« . ” L(ﬂBB Plan d'audit détaillé des frais de p :I‘_L| Delete Del
bestand door “Merge PDF files” aan te 8 Plan d'aucit détailé des fraudes | 1 pying Culep
vinken. He20 fgsdfg
> | PHASE C: REPROTING % Add Mew Issue..
| PHASE D: EXIGENCES LEGALES COMPLEMENTAI _
» || CONCLUSIONS D*AUDIT - | e
> || PATH ET PARAMETRE P Check Out
Check In
o Compare
lalg Save as Web Page...
T Saveas PDF File..
Save as Excel File...
Send To 3

Choose a location for the PDF documents
[] Add to client file and Document Manager

Directory Name: | C:\Program Files (xB8)\CaseWare\Data\seminarie demo FF Browse...
PDF Options

Il [+] Merge PDF files l []include Docurment Mumber in Bookmarks
[]Skip annotations and commentary text [1include tickmark legend

Export as PDF/A

[1PDF Security Options

Chner passuvard: Enable printing

Caonfirm passward: Enable document modification
User passwrard: Neone Enable copying text and graphics

Enable modifying notes

Advanced... Cancel Help

Automatische documenten opslaan als Excel
Selecteer het document, rechtermuisklik en “Save as Excel file ”.

Print als Batch
Ga naar het menu File en klik vervolgens op Print Batch. Met gebruik van filters kan u hier de
gewenste documenten afdrukken.

Verzenden als PDF
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Klik op de documenten die u wilt versturen met de rechtermuisknop, Send to / Mail Recipient
(as PDF).Outlook, Lotus of een ander e-mailprogramma geinstalleerd op uw computer zal
automatisch een scherm openen voor het opstellen van een nieuwe e-mail met in bijlage het
PDF bestand van de geselecteerde documenten.

Interne PDF viewer
U heeft de mogelijkheid om in CaseWare PDF files intern te openen. Zo kan u er
aantekeningen op maken of tickmarks enzovoort aan toevoegen.

1. Rechtermuisklik op het PDF document en kies voor Properties

2. Kies bij Viewer voor: Internal image viewer
3. Klik op OK

34



ASEVWARE
@ g_aum & LUXEMBOURG

2 Documenten en functionaliteiten Micro-Audit

De auditor wordt verwacht informatie te verzamelen om een risicoanalyse te maken. Risico’s
zullen beoordeeld moeten worden op het niveau van de verschillende beweringen
(assertions), maatregelen van interne beheersing zullen geidentificeerd en geévalueerd
moeten worden, implicaties voor de controlewerkzaamheden zullen op basis van de
bevindingen gedocumenteerd moeten worden en de controlewerkzaamheden zullen
uitgevoerd moeten worden om zo de geidentificeerde risico’s terug te brengen naar een
aanvaardbaar laag niveau.
De Micro-Audit Template reikt tools aan om de auditor bij deze taak bij te staan. Er zal op
basis van de verschillende cycli een risico-inschatting gemaakt worden. Hier overlopen we
kort volgende stappen:

e Materialiteitsniveau (Al): bepalen van het materialiteitsniveau voor de cliént

e Cycli Analyse (CA): evaluatie van de verschillende cycli en bijhorend risico per bewering
e Risico-inschatting: identificatie van de risico’s
¢ Registers van de risico’s (A6 et A7): samenvattende risicoregisters

¢ Risico’s van materieel belang — benadering (A8)

Bepalen van het materialiteitsniveau
1. Open document Al Materialiteitsniveau in Fase A

2. In“Fase 4: Bepalen van het algeheel kwantitatief materialiteitsniveau” kan u, op basis
van verschillende voorgestelde basissen, een mogelijke materialiteit berekenen.
3. In punt 4.3 “Conclusie materialiteitsniveau ’s ” zal u het materialiteitsniveau

documenteren.

In tabel 4.1 kunnen meerdere lijnen worden toegevoegd (zie gebruikershandleiding).
Wanneer u een lijn toevoegt en dubbel klikt op de lege cel in kolom “Basis” kan u
rechtstreeks rubrieken vanuit de mapping opnemen. Dubbel klik op een lege cel in kolom
“Basis” (rode kaders):

35



@ CASEWARE

4.

4.1 Bepalen van het algeheel kwantitatief materialiteitsniveau

Soort entiteit Basis

Handelssector Winst (verlies) uit
gewone
bedriffsoefening
voor belasting
Bedirijfs-

opbrengsten
Voorraden

Handelsvordering

en

Andere

Personeelskosten

Volgend scherm verschijnt:

€

€

156.474,00

1.488.59548

169.257,00
165.968,00

205.28470

Specifieke
percentages

3tot 7%

1tot 3%

1/2tot 2%
1/2 tot 2%

1210t 2%

Mogelijk
Toogepast e

eau
550 % € 8.606,07
250 % € 37.214 .89
200 % € 338514
250 % € 414920
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Cycli

-1 Verkoop A

@® Handelsvorderingen 165 968,00

© Ontvangen Vooruitbetalingen op 0,00
Bestellingen

© Omzet -1437 317,00
© Andere Bedrjfsopbrengsten 0,00

() Waardeverminderingen op 1320,19
Handelsvorderingen

+/ Aankoop
'+ Voorraad
'+ Cash & Bank

+|Investering

+

+| Schulden & Vorderingen v

Ok|| Annuleren

Wanneer u een rubriek selecteert en op Ok klikt, zal de rubriek met bijhorend bedrag mee
worden opgenomen. Dit bedrag zal achteraf niet meer wijzigen.
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Materiele/significante cycli
Het document “Cycli Analyse ” (CA) geeft de
verschillende cycli met de daar bijhorende rubrieken
weer.

1. Open document CA “Cycli Analyse ”

2. Het materialiteitsniveau, bepaald in document
Al, wordt bovenaan weergegeven.

3. Op basis van het materialiteitsniveau dat u
bovenaan kiest (algehele of
uitvoeringsmaterialiteit) zal kolom “Materieel ”

automatisch berekenen of een cyclus al dan

VERKOOP

niet significant is. Als een cyclus materieel is
zal dit met een vinkje worden weergeven. U
kan hier steeds anders over beslissen door een

cyclus aan of uit te vinken. Dit zal steeds

AANKOOP

gedocumenteerd worden met een rode stip.

Identificatie van risico’s

Cyclus

Handelsvorderingen

Ontvangen Vooruitbetalingen op
Bestellingen

Omzet
Andere Bedrijffsopbrengsten

Waardeverminderingen op
Handelsvorderingen

Handelsschulden
Aankopen Handelsgoederen
Diensten en Diverse goederen

Andere Bedrijffskosten

De doelstelling is het documenteren en inventariseren van de tijdens de risico-
inschattingswerkzaamheden onderkende bedrijfsrisica’s (checklists A9 tot A19), het bepalen
van de waarschijnlijkheid en impact (in functie van een schaal van 1 tot 5) van mogelijke
fouten in de jaarrekening (op het niveau van beweringen) ten gevolge van deze risico's,
alsook het bespreken van het risicoregister met de leiding teneinde de volledigheid en

relevantie van de inschatting te valideren.

Voor het toevoegen van een nieuw risico, klik op de knop
risico geidentificeerd heeft. Volgend scherm zal verschijnen:

Huidig boekj

Vorig

(N)

165.968

5.000

1.437.317

1.320

103.796
927.193

182.655

in het document waar u het

(N-1)

97.863

1.034.322

880

101.762
732.269

116.816
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Naam nieuw risico

Risicobeschrijving

Wat kan er fout gaan?

Risico-inschatting

@® Bedrijfsrisico
O Frauderisico

Waarschijnlijkheid Impact Gecombineerd  Materieel ?
0 o 3] 0

|Cyclus B Volledigheid

Bestaan Acuratesse Waardering

Controlewerkzaamheden die inspelen op het risico:
Risico werd teruggebracht tot een aanvaardbaar laag niveau?

1. U dient volgende informatie te documenteren:

e Naam van het risico

e Beschrijving

e Wat er fout kan gaan

2. U dient aan te geven of het een bedrijfs- of frauderisico betreft

3. U geeft een score (op een schaal van 1 tot 5) voor waarschijnlijkheid en impact.

Wanneer de score voor waarschijnlijkheid vermenigvuldigt met de score voor impact

groter of gelijk is aan 20, zal er automatisch aangegeven worden dat het om een

materieel risico gaat.

Risico-inschatting

Waarschijnlijkheid

Impact Gecombineerd aterieel ?

0

0

F Y
-

0

4. Klik op Cyclus ... :
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Naam nieuw risico

Risicobeschrijving

Wat kan er fout gaan?

Risico-inschatting

@® Bedrijfsrisico
O Frauderisico

Waarschijnlijkheid Impact Gecombineerd  Materieel ?

-

0 To 5 o

Icyclus || | Volledigheid

Bestaan Acuratesse Waardering

Controlewerkzaamheden die inspelen op het risico:
Risico werd teruggebracht tot een aanvaardbaar laag niveau?

5. Wijs het risico toe aan een cyclus of aan een specifieke rubriek van een cyclus (u
kan steeds meerdere cycli aanduiden):
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[,

Cycli

[+][]Verkoop

[+][1Aankoop

[+/[JVoorraad

[+][JCash & Bank
[+|Investering
[+][]Schulden & Vorderingen
[+][]Eigen Vermogen & Voorzieningen
[+/[]Personeel
[+|[]Belasting & Taks

[+][] Overige Financiele O&K
[+][Uitzonderlijke O&K

[] Toelichting

6. Duidt aan welke beweringen van toepassing zijn:

Cyclus D Volledigheid Bestaan Acuratesse Waardering
Handelsvorderingen O O O [l
Omzet O O O [

7. In het veld “Controlewerkzaamheden die inspelen op het risico ” wordt automatisch
ingevuld. Hier zal worden weergegeven in welke documenten er ingespeeld wordt
op het risico.

8. “Risico werd teruggebracht tot een aanvaardbaar laag niveau? ”: na het uitvoeren
van uw controlewerkzaamheden zal u hier dienen aan te geven of het risico al dan
niet is teruggebracht naar een aanvaardbaar laag niveau.

Controlewerkzaamheden die inspelen op het risico:
Risico werd teruggebracht tot een aanvaardbaar laag niveau?

Risicoregisters
De geidentificeerde risico’s zullen automatisch samengevat worden in:
e A6 = Register van de bedrijfsrisico’s

e A7 = Register van de frauderisico’s
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U kan risico’s toevoegen vanuit andere dossiers in document A6 en A7 met knop 0 - .
Risico’s kunnen toegevoegd worden vanuit andere Micro-Audit dossiers of vanuit ISA Audit

dossiers.
Klik op de knop o en kies voor “importeer risico’s ” en lokaliseer het dossier waaruit u
risico’s wil importeren:

D

[J Naam risico Risicobeschrijving
€l Openen
Zoekenin: | |, Demo 9 september v @ F o
= Maam ‘ Gewijzigd op Type
o g . . Packager 8/08/201415:19 Bestandsr
Recanislioeatisy |%| Deme 9 september.ac 16/09/2014 10:22 CaseWare
Bureaublad
=)/
Bibliotheken
Deze pc
@
£ >
Metwerk
Bestandsnaam: W Openen
Bestandstypen: | CaseWare Working Papers Files (*.ac) W Annuleren

Risico’s van materieel belang — benadering (A8)

De doelstelling van deze checklist is het inventariseren van de tijdens de risico-
inschattingswerkzaamheden onderkende risico's van materieel belang en het bepalen van
de stappen van de controle die specifiek dienen te worden gevolgd in het kader van de
risico's die worden beschouwd als zijnde van materieel belang.

Gebruik het ‘drop-down’ menu om te navigeren tussen de verschillende significante risico’s.
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Micro Audit Template 31 dec 2016 Prepared by Reviewed by Quality Contr

SV 12/0712018 SV 12/07i2018

A8 - Risico's van materieel belang-benadering
- &  [linclusiefimmateriéle risico’s =~ @ 0 m B

De checkbox kan gebruikt worden voor het toevoegen van immateriéle risico’s. Deze kunnen
vervolgens op dezelfde manier gebruikt worden.

2.1 Maatregelen van interne beheersing
Tijdens het uitvoeren van de controleopdracht zullen er ook maatregelen van interne
beheersing geidentificeerd worden.
1. Voor het toevoegen van een nieuwe controlemaatregel, klik op de knop
bovenaan het document waar u de controle identificeert. Vul het volgend scherm in:

Mieuwe maatregel van interne beheersing

[

Nieuwe maatregel van interne beheersing

Beschrijving

C‘":IUS_ Risico B
[+ [JVerkoop

[+] ] Aankoop

[+][JVoorraad

[+][JCash & Bank

[+] OInvestering

[+] ] Schulden & Vorderingen

[+] ] Eigen Vermogen & Voorzieningen
[+]JPersoneel

[+]]Belasting & Taks

[+][J Overige Financiéle Q&K

[+] ] Uitzonderlijke O&K

Effectieve controle?
2. Link de controle aan 1 of meerdere cycli (of een rubriek hiervan).
. .. . RIEICD:': ..
3. Link een risico aan de controle: klik op , er verschijnt een scherm met alle

reeds aangemaakte risico’s in het dossier, u kan 1 of meerdere selecteren.

4. Vervolgens geeft u aan of het al dan niet een effectieve controlemaatregel betreft.

Register van de controles (A30)
Samenvattend document van de maatregelen van interne beheersing: document A30.
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2.2 Gedetailleerde controleplannen
Wanneer u Fase A, de risico-inschatting, hebt afgerond, zal u de gevolgen voor de
controlewerkzaamheden dienen aan te geven in document CA “Cycli Analyse”.

Vervolgens zal u de gedetailleerde controleplannen in Fase B hierop moeten afstemmen.
4 | FASE B: INSPELEN OP RISICO'S

| B1 Gedetailleerd controleplan voor de verkopen

.E‘]BE Gedetailleerd controleplan voor de aankopen

.E] B3 Gedetailleerd controleplan voor de uitgaven als kapitaalinvesteringen (CAPEX)
lc] B4 Gedetailleerd controleplan voor contant geld en banken

|5 Gedetailleerd contreleplan voor de voorraden

.E‘]Bﬁ Gedetailleerd controleplan voor de schulden

.E] BY Gedetailleerd controleplan voor het eigen verrmogen

cjes Gedetailleerd controleplan voor de loonkosten

] B9 Gedetailleerd controleplan voor frauderisico's

Aanpassen van controleplannen op dossierniveau

Toevoegen van hieuwe procedures
Het toevoegen en aanpassen van procedures is vanaf versie 7 van Micro-Audit mogelijk in
zowel fase B als documenten A10 t.e.m A18.

1. Met een rechtermuisklik kan u een nieuwe procedure toevoegen in Fase B, klik op
“Nieuwe procedure ”:

Beoordelen van de verkoopactiviteit B O @ o -
(metinbegrip van de kostprijs van A

de verkochte goederen en de

winstmarges) per maand of

A
kwartaal om ongebruikelijke anpassen
v,
schommelingen in de verkoop op te e
' ' - Mieuwe procedure ]
sporen. Indien nodig, vergelijken
met de bedragen van de CaseView Menu ’
voorgaande boekjaren en met het Annotate
Add New Issue 3

budget.

Note: Op deze manier kan u ook procedures aanpassen
2. Geef de nieuwe procedure in en duidt de van toepassing zijnde assertions aan.
Valideer met Ok.

Nieuwe procedure

[

Nederlands | |

Frans | |

Hyperlink | V|
[IVolledigheid

[1Bestaan

[]Accuratesse

[JWaardering
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3. De procedure is toegevoegqd.

Note: Aanpassingen aan werkprogramma's op kantoorniveau (templateniveau) dienen niet in

de werkdocumenten zelf te gebeuren maar in Path & Parameter in document OIP "Office
import procedures”.

Standaardprocedures verbergen

Het verbergen van procedures is vanaf versie 7 van Micro-Audit mogelijk op alle documenten

die procedures bevatten in fase A, B, C en D.

1. Met een rechtermuisklik kan u een standaardprocedure verbergen, klik op

“Verbergen ”.
2. Volgend scherm verschijnt:

Verbergen l"' = "J

Procedure verbergen?

Ja | [ MNee

Klik “Ja”, de procedure is verborgen.

Verborgen procedures tonen
1. Klik bovenaan in het werkprogramma op de knop “Editing”:

(| Micro Audit - CaseView for Windows - [B1 - Gedetailleerd controleplan voor de verkopen *]

] File Edit View Tools Window Help
P E 3~ [8) A 0%

DRHISBY 4D0[w-o-[2

2. De verborgen procedures verschijnen in het blauw. Met een rechtermuisklik kan u
een verborgen procedure terug tonen, klik op “Tonen”.
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Micro Audit Template 31 dec 2014
Bl - Gedetailleerd controleplan voor de verkopen

Prepared by Rewviewed by GiualityControl

A.1. Cijfferanalyses

Pndemeken van significante B | @ o -
wijzigingen in de verkopen (met A

inbegrip van de kostprijs van de

verkochte goederen en de Aanpassen

winstmarges) door vergel l Tonen l
voorgaande boekjaren en Mieuwe procedure

budget. Verkrijgen of opst CaseView Menu »

een vergelijkende analyse Annotate

verkopen door gebruik te Add Mew Issue »

van uitgesplitste informatie (Div. per

productlijn, per segment, per
Referenties toevoegen

1. Voor het toevoegen van een referentie, klik op @
2. Gebruik het drop down-menu voor het selecteren van een document:

Annotation
Properties References
References - =
Number Description
Notes
New Reference New Reference I vf |~
Tickmarks Nore
> [C)DOSSIER PERMANENT
> DOSSIER GENERAL
=) Analyse de cpcles
> [)LEADSHEETS
4|75 PHASE A: EVALUATION DES R...
lc)at Seuil de signification
[c]az Procés-verbal des discussions-entreti
LCJ A3 Connaissance de 'entité et de son en
BEE] Stratégie globale d'audit
lc)as Procédures d'évaluation des risques
e Registre des risques d'exploitation
Label ¢ a7 Registrs des risques de fraude -
New Manual Reference €] 28 Risque significatif-spproche L (=
oK Annuleren Help

Note: U kan steeds meerdere referenties toevoegen

Een procedure linken aan één of meerdere risico’s
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Opvragen van een bewegingstabel

van onroerende goederen, andere

Pme<

materiéle vaste activa, immateriéle

0 @ |lo-

Linken aan nieuw risico

Linken aan bestaande risico's

activa, goodwill en financiéle vaste

\

activa die informatie bevatvoor elke

hoofdindeling van onroerende

Meerdere procedures linken aan een risico

Per risico kan worden aangeduid welke procedures hierop gedaan worden. Dit kan in de
tabel bovenaan. Hierin worden enkel risico’s opgelijst die relevant zijn voor de cyclus die in

het document wordt behandeld.

Naam risico Risicobeschrijving Wat kan er fout gaan? Risico van
materieel belang

Immaterieel risico test |
frauderisico verkoop test
nsico alle cycl test
Risico1 dqgsds

Validatie/aftekenen van procedures

Klik op de checkbox Initiales voor het valideren van procedures:
S'assurer que les régles A

Risico Procedures
teruggebracht
tot een
aanvaardbaar
laag niveau

Nee

% % % %

d'évaluation sont en phase avec

cette politique de reconnaissance.

Multiple sign-off

[kvDK p 0 -

In Micro-Audit is het mogelijk meerdere vragen af te vinken met een multiple sign-off. Deze

optie vindt u terug in alle checklists.
Per hoofdstuk ziet u volgende knop:

Initialen

Klik op deze knop om het volledige hoofdstuk af te vinken.

Valideren/aftekenen van documenten
Onderaan elk document kan u het document valideren, dubbelklik:

Prepared by VDK Date:
Reviewed by Date:
ClualityCantrol Date:

24/09/2014
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Het scherm “Properties |
Roles ” verschijnt:

1. Prepared by: diegene General | Roles  Headings | lssues
die het document Role Set: Default Role Set
voorbereid. Prepared by: KVDK

2. Reviewed by: diegene Reviewed by: O
die het document QualityControt [ ]
reviewed.

3. QualityControl:
‘Compliance officer’.

Toevoegen/Aanpassen van
“Roles ”
1. Klik op Tools | — -

General

Options Default Paths

Roles

2. Inde tab “Roles ” kan Groupings
. Mapping
u de verschillende rollen General
. A i Autofill
wijzigen in het dossier. Purge
Documents
Data Store
Lists
Journals
Tax Codes
Units
Custom Balances
Language
Layout
CaseWare Cloud
Advanced

History

Date: 24/08/2014

Date: dd/mm/yyyy

Date: dd/mm/yyyy

Options

Roles
Role Set: Default Role Set
MNumber of Roles: 3 &

Label
Role 1: Prepared by
Role 2: Reviewed by
Role 3: CQualityControl

CaseView and External Document Sign Offs

Reviewed by
Reviewed by
Reviewed by
Reviewed by

Reviewed by

Flag changes after sign offs:

CaseView Document Sign Offs

Make read only after sign offs:

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

aK

Requires

Annuleren

CaseView Document Properties - B4 Plan d'audit détaillé cash et banques

Color

4
4

Help
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Nieuw gedetailleerd controleplan maken
Standaard is er een leeg gedetailleerd controleplan beschikbaar “BX - Leeg gedetailleerd
controleplan”. U kan dit document kopi€ren om zo een nieuw controleplan te maken.

Naam wijzigen
1. Rechtermuis klik op het gekopieerde leeg controleplan

2. Kies voor ‘Properties’
3. Wijzig het nummer (‘Number’) en de naam (‘Name’):

General | Roles | Headings | Issues | History

MNumber: | |

Marne: Leeg gedetailleerd controleplan

= o e e e e e e e e e e e e M e e

dentifier: CUST-BO2 |
CV Group v

Pericd: Current Period -

[¥] Include in Index [+ Retain on Cleanup [#] Lock Down

Roll Forward [JRell Forward as Placehaolder

Annuleren Help

Note: de identifier mag niet gewijzigd worden

Import procedures
Procedure kunnen via een gestandaardiseerde Excel geimporteerd worden in een Leeg
controleplan (kopie BX; zie gebruikershandleidin

7 00 @l

Klik hiervoor op de knop “Import Excel”:

Klik OE “Edit Excel file”:
- 7 o 0 ;,:) U
Edit Excel file

Import Excel file
AN
Een gestandaardiseerde Excel zal openen. Hierin kan u de procedures toevoegen met

bijhorende parameters:
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Nederlands +  Frangais ~ Volledigheid ~ Bestaan ~ Accuratesse |~ Waardering |~ Deel
Nieuwe procedure 1 B
Nieuwe procedure 2 X X B
Nieuwe Procedure 3 X

Nieuwe procedure 4 X X

Nieuwe procedure 5

Nieuwe procedure 6 X X X

Nieuwe procedure 7 X G
Nieuwe procedure 8 X X X X C

Vervolgens sluit u de Excel file en klikt u op Import Excel file.
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2.3 Audit Memorandum
Document 9.3 is het “Audit Memorandum ”.

Micro Audit Template 31 dec 2014 Prepared by Reviewed by QualityControl

9. 3 - Audit memorandum

View Options €

Motes s

v
i Commentary resiations &
v

Issues

Dit document vat alle notes, commentaren en issues samen.
U kan dit document exporteren naar een tekstbestand (Word) via Options | Export to RTF

2.4 Key Audit Matters
Document “9.4 Key Audit Matters” is een samenvattend rapport dat alle Key Audit Matters
van uw dossier omvat. Dit rapport bestaat uit volgende hoofdstukken:

~  laarrekening

Algemene informatie en markante gebeurtenissen
Materialiteit

Significante risico's

Correcticboekingen

Openstaande punten

Details jaarrekening

Kengetallen

Miet in de balans opgenomen rechten en verplichtingen

L N Y T

Overige audit cpmerkingen

" Conclusie

Het rapport is zo opgebouwd dat het voor zowel interne als externe communicatie gebruikt
kan worden. Er kan steeds gekozen worden bepaalde hoofdstukken niet weer te geven.
U vindt het document terug in de map “AUDITBEVINDINGEN”:

< . AUDITBEVINDINGEN

9. 1 Issues

9.2 Issues - Mijn issues
i€9.3 Audit memorandum
iclo. 4 Key Audit Matters
i€]o.5 Sign-off report
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Logo instellingen

Kantoorgegevens kunnen toegevoegd worden aan het rapport.
Dthtf‘ FLJFHitLJFE!'E Inr_'. 31 dec 2015 Prepared by Rewviewed by GQualityControl
9. 4 - Auditrapport

Ga nasr...

irgs wiv[ 1

Draft
Rapport opbouwen

Ga naar Instellingen, Logo instellingen

Volgend scherm verschijnt:

B X
logo
Kantoornaam:
Adresgegevens:
Bestandslocatie:
Breedte: 25 Zlem Hoogte: 25 S lem
Ok Annuleren
L4 >
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Hierin kan u de kantoorgegevens aanvullen en een logo toevoegen. Deze informatie dient
eenmalig toegevoegd worden (in een willekeurig dossier) en zal in alle dossiers exact
hetzelfde verschijnen.

PragmaTools

Kantoornaam: |PragmaTools ®

Ad De Burburestraat &-8
FESEEBEVENS: 5500 Antwerpen

Bestandslocatie: |C\Users\kathl\Pictures\logo_pragmatools.jpg

Breedte: 4 Zlem Hoogte: 1 - |€m
Ok Annuleren
L4 >
Klik op Ok en u zal uw informatie zien verschijnen links bovenaan:

Dephta Furnitures Inc. 31 dec 2015 Prepared by Rewviewed by GualityControl

9. 4 - Auditrapport

a3 naar... Instellingen Exporteer \._:] E
PragmaTools

PragmaTools

De Burburestraat 6-8
2000 Antwerpen
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Het voorblad ziet er als volgt uit:

PragmaTools

PragmaT ool

D& Burburestraat G-
2000 ANTWERPER

DEPHTAFURNITURES INC. BVBA
J1M212015

Key Audit Matters
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Draft
Indien uw rapport nog niet finaal is, is het mogelijk dit te exporteren of af te drukken met

watermark “DRAFT”. Hiervoor gaat u naar Instellingen, Draft.

Dthta Furnitures Inc. 31 dec 2015 Prepared by Reviewsd by QualityControl

9. 4 - Auditrapport

Ga naar... Instellingen Exponesr ;:"] u
Logo instellingen

Rapport opbouwen

Rapport opbouwen
Het rapport wordt steeds bij het openen opnieuw opgebouwd.

Dthtﬁ Furnitures Inc. 31 dec 2015 Prepared by Reviewsed by QualityControl
9. 4 - Auditrapport
Ga nasr... Instellingen Exporiesr \:_:‘] u

Loge instellingen

Draft

Rapport opbouwen

Exporteer
U kan het rapport exporteren naar PDF of RTF (tekstbestand). Klik hiervoor op exporteer.
Exports worden steeds aan uw elektronisch dossier toegevoegd.

Dephta Furnitures Inc. 31 dec 2015

9.4 - Auditrapport

Ga naar... Instellingen Exporteer |
PDF
PragmaTools RTF
PragmaTools

De Burburestraat 6-8
2000 Antwerpen

Opmaken tekst in paragrafen

Grijze velden zijn paragrafen waarin u informatie kan documenteren. Omdat in het rapport

met paragrafen gewerkt wordt, kan de opmaak gewijzigd worden in “Editing” modus.

Hiervoor klikt u op de blauwe pen “Editing”:

Ga naar. .. Instellingen Exporteer ; .“h B
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Selecteer in de paragraaf de tekst die u wenst op te maken, rechtermuisklik, Font:

Dephta Furnitures Inc. 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

9. 4 - Auditrapport

Ga naar... Instellingen Exportesr | \_:'] 5

Hier documenteer ik algemene informaite en markante gebeurienissen:«

Algemene informatie:«
1.info 1«
2.info 2«
Markante
1. geb 1« Cut
2.geb 2« Copy
0 Paste
_______________________ Font...
=3 Materialiteit Section...
Paragraph...
Algeheel materialiteitsn Add New lIssue > €50.000
Voliend scherm verschi'|nt waarin u de oimaak kan definiéren:
Font: Font Style: Size:
Arial ‘ | Bold | [ 10
A | |Regular [ ~
T Arial Black Italic n
T Arial Narrow 12
" Arial Rounded MT Bold Bold Italic 14
T Arial Unicode MS 16
Fp Baskerville Old Face v 18
20 v
Effects Preview
[]Underline
[ Superscript
[]Subscript
[C]Small Caps AaYy (306)
[C] Al Caps
coor T

Annuleren Help
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Hoofdstukken verbergen
Indien u bepaalde hoofdstukken niet wenst op te nemen in het rapport kan u deze eenvoudig
verbergen door op het minteken te klikken:

Het hoofdstuk verschijnt in het blauw, dit impliceert dat het niet zal worden opgenomen bij
een print of export.

|# {N#) Jaarrekening

Titels wijzigen
Standaardtitels kunnen gewijzigd worden door simpelweg de titel te overschrijven.
Overschreven titels worden weergegeven met een rode bol (deze wordt niet mee afgeprint):

=1 Andere titel,

Indien u een standaardtitel opnieuw wenst weer te geven, klikt u met de rechtermuisknop op
de titel en klikt u op Overridden:

=1 Endere tif o5
~  Overridden

Cut

ACTIVA Copy

0o

2.5 Sign-off report

Het Sign-off report bevindt zich eveneens in de folder van de auditbevindingen. Dit is echter
eerder een document waar de status van het auditdossier in teruggevonden kan worden.
Voor het finaliseren van het dossier kan hier gebruik van gemaakt worden om snel
onafgewerkte documenten terug te vinden.

Alle documenten uit fase A, B, C en D worden hierin opgelijst met het aantal (on)voltooide
procedures en de sign-off op het document.

Voor de documenten A10 t.e.m. A18 kan eveneens gezien worden of de conclusie onderaan

is ingevuld.
Document Procedures el e L Commentaar
by by Contr
A0 Opdrachtaanvaarding 14 van 41 sV
12/07/2018
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2.6 Gedetailleerde balans en resultatenrekening
Het document G21-22 kan in de folder van de jaarrekening gevonden worden.
¥ . JAARREKENING - CONTROLES NBB

€lG21-6 Balans en Resultaat

€] G21-9D Jaarrekening VOL (XBEL) 2016

€] G21-22 Gedetailleerde balans & resultatenrekening
i€l G21-23 Variabele analyses

€lG21-24 Consolidatie

Dit genereert een interne jaarrekening waarvan de lay-out aanpasbaar is. De kolommen
kunnen geconfigureert worden in het document. De styling op deze interne jaarrekening kan
ook op kantoorniveau worden vastgelegd in het STY document (styling aanpassingen zijn
van toepassing op alle dossiers).

2.7 Wet op de continuiteit van de ondernemingen (WCO)

De wet op de continuiteit van de ondernemingen (WCO) impliceert dat zowel de taken als de
aansprakelijkheden van de boekhouders, accountants en bedrijfsrevisoren gevoelig is
aangescherpt. Zo worden de economische beroepen verplicht - op het risico aansprakelijk
gesteld te worden - hun klant te informeren als de continuiteit van de onderneming in gevaar
komt.

De opdrachten voor de beroepsbeoefenaars in het kader van de WCO situeren zich
enerzijds in de ‘preventieve fase’, met name de opdrachten tot ‘detectie’ en ‘melding’ van
ondernemingen in moeilijkheden. Anderzijds bevinden de ‘toezichts-’ en de
‘bijstandsopdracht’ voor de bedrijfsrevisoren, de externe accountants, de externe
boekhouders en de externe boekhouders-fiscalisten — vereist in het kader van het
verzoekschrift tot het openen van een procedure van gerechtelijke reorganisatie bij de
rechtbank van koophandel — zich duidelijk in de ‘remediérende fase’ van de WCO.

De ‘WCO checklist’ situeert zich in de ‘Preventieve Fase’.

Instructie gebruiker
Nieuwe map in permanent dossier: ‘X. WET OP CONITNUITEIT ONDERNEMINGEN’

) X WET CONTINUITEIT ONDERNEMINGEN

€] P100-1 WCO Checklist

¢l P100-2 WCO Modelbrief

] P100-3 WCO Log
Correspondentie
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P100-1 WCO Checklist

De checklist P100-1 omvat standaardvragen opgedeeld in 3 luiken: Financieel, Operationeel,
Andere. Er kunnen ook dossiergebonden vragen worden toegevoegd (punt D.).
Standaardvragen kunnen op kantoorniveau toegevoegd of gewijzigd worden (zie instructie
kantoorbeheerder).

Testfile WCO 122015 31 dec 2015 Preparedby  Reviewedby  QualityControl

P100-1 WCO Checklist
Checklist Wodelbrief Log Ganaar... o @ B

|. Wet Continuiteit Ondernemingen

o Informatie JIN/Nvt. | Status Commentaar Op te nemen in Initialen Datum
modelbrief
A FINANCIEEL
Bedraagt het netto-actief minder dan de helft of een | Geen @ Mee Het netto-actief =2
alarmbelproce bedraagt minder
vierde van het kapitaal (art. 633 W. Venn. - dure van dan de helft of een

toepassing. vierde van het
kapitaal (art. 633 W.
Venn.) De wettelijk
voorziene
alarmbelprocedure
is van toepassing.

alarmbelprocedure)?

Bedraagt het netto-actief minder dan 61.500 EUR Metto-Actief @ Mee Het netto-actief g
bedraagt bedraagt minder
(art. 634 W.Venn)? €216.252.00 dan de wettelijke

voOrZiene grens van
61.500 EUR (634
W.Venn). ledere
belanghebbende
kan de ontbinding

van de
vennootschap
vorderen.
Is het eigen vermogen van de onderneming Eigen . @ Mee Het elgen vermogen =
vermogen is is ontoereikend ten
ontoereikend ten aanzien van het balanstotaal? meer dan 16% aanzien van het
van het balanstotaal.
balanstotaal.
Is het evenwicht van de onderneming op korte (i} @ Mee EmSUQ? =
achteruitgang van
termijn in gevaar? |s er een ernstige achteruitgang in liquiditeit.
liguiditeit?
Is het evenwicht van de ondermeming op korte (i ] @ Mee Emstige L
achteruitgang van
termijn in gevaar? |s er een ernstige achteruitgang in solvabiliteit.
solvabiliteit?
Is het evenwicht van de onderneming op korte (7] @ MHee Ernstigg =
achteruitgang van
termijn in gevaar? |s er een ernstige achteruitgang in bedriffskapitaal.
bedrijfskapitaal ?
Kolommen
1. Vragen

De vragen in de checklist zijn zo opgesteld dat een ‘Ja’-antwoord een risico/bedreiging
impliceert.

Het antwoord op een aantal vragen zal automatisch berekend worden. Deze berekening kan
steeds overschreven worden door de gebruiker. Wanneer een automatische berekening
manueel wordt overschreven, wordt dit aangegeven met een rood uitroepteken naast de
vraag. Om dit ongedaan te maken: rechtermuisklik op de vraag, ‘Reset values’.
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Testfile WCO Kathleen 31 dec 2015 Prepared by  Reviewed by  QualityControl
P100-1 WCO Checklist
Checklist Wodelbrief Log b} Ga naar... G B

|. Wet Continuiteit Ondernemingen
Y -

Informatie Ja Nee N/A Status Commentaar Op te nemen Initialen Datum
A. FINANCIEEL
Bedraagt het netto-actief minder dan de helft of een Geen L Lo Het netto-actiesf ~ KVDK  10/01/201=
vierde van het kapitaal (art. 332 en 633 W. Venn. - alarmbelproce I Reset values bedraagt minder
alarmbelprocedure) dure van Edit N dan de helft of
toepassing N een vierde van
gaddNew][=sie het kapitaal (art.

633 W. Venn.) De
wettelijk voorziene
alarmbelprocedur
e is van
toepassing.

Er kunnen dossiergebonden vragen toegevoegd worden in punt D van de checklist.
Rechtermuisklik om een lijn in te voegen of te verwijderen:

Testfile WCO Kathleen 31 dec 2015 Prepared by  Reviewedby  QualityControl

P100-1 WCO Checklist
Checklist Modelbrief Log Ga naar... - h B

D. Dossiergebonden vragen

Possiergebondenwaag 1 I
! Insert line I

2. Informatie
Informatie bij automatische berekening.
3. Ja, Nee, Niet van toepassing

Antwoord op de vraag documenteert u hier. Deze kolom wordt niet afgedrukt. Het is mogelijk
dat bepaalde antwoorden automatisch berekend worden.

4. Status

Antwoord op de vraag. Deze kolom wordt afgedrukt.

5. Commentaar

Gebruiker kan commentaar/opmerkingen toevoegen aan een vraag.

6. Op te nemen in modelbrief

Indien een vraag met “Ja” wordt beantwoord, impliceert dit een bedreiging van de continuiteit
en zal dit worden opgenomen in de modelbrief. In de kolom wordt de standaardtekst
weergegeven die zal opgenomen worden in modelbrief. Deze tekst kan zowel op kantoor- als
op dossierniveau gewijzigd worden. Om de tekst te wijzigen op dossierniveau kan u deze
hier overschrijven. Deze kolom wordt niet afgedrukt. (Zie 1.2 P100-2 WCO Modelbrief)

7. Initialen

Geeft initialen weer van gebruiker die vraag beantwoord.
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8. Datum

Datum wanneer vraag werd beantwoord.

Conclusie

Il. Conclusie

A. Conclusie op basis van automatische berekening

Continuitert is bedreigd volgens automatische financiéle berekening.

Aantal vragen die risico impliceren Zwaar 2
Gemiddeld 1
Licht 3

B. Conclusie op basis van professional judgement

Continuiteit is bedreigd ,|.  Modelbrief

In punt A. wordt er op basis van de gegeven antwoorden een automatische berekening van
de conclusie weergegeven.

In punt B. kan de gebruiker op basis van professional judgement zelf de conclusie bepalen.
De vragen in de checklist zijn zo opgesteld dat een ‘Ja’-antwoord een bedreiging impliceert.
Er is een gewicht gegeven aan de vragen: Licht (1), Gemiddeld (2), Zwaar (6). Het gewicht
maakt het mogelijk automatisch te concluderen of de continuiteit al dan niet bedreigd is. De
drempelwaarde is standaard 6 (zie conclusie).

Wanneer is de continuiteit bedreigd:
- Bij zwaar: indien 1 zware overtreding met gewicht 6
- Bij gemiddeld: indien 3 gemiddelde overtredingen met gewicht 2
- Bjj Licht: indien 6 lichte overtredingen met gewicht 1

De standaarddrempelwaarde kan aangepast worden naar een hogere of lagere waarde (zie
instructie kantoorbeheerder “drempelwaarde risico”).

Met behulp van de filter kan u vragen met een specifiek gewicht weergeven:
Testfile WCO Kathleen

P100-1 WCO Checklist
Checklist Modelbrief

|. Wet Continuiteit Ondernemingen

W

+  Alle
Licht
Gemiddeld
Zwaar

=

:f minder dan de helft of een
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Financiéle informatie

Onderaan de checklist vindt u financiéle informatie bij de automatische berekeningen.
Wanneer een ratio met meer dan 20% is gedaald, wordt dit weergegeven in rood en stellen
we een ernstige achteruitgang vast. Deze standaarddrempelwaarde van 20% kan aangepast
worden op kantoorniveau (zie instructie kantoorbeheerder).

lll. Financiéle informatie

MM22015 Mn220€4 Variantie
Liquiditeit
. In ruime zin 0.97 1.1 (12,61)%
. In enge zin 0,72 0,60 20,00%
Solvabiliteit 25,03% 27.58% (9.25)%
Nettobedriffskapitaal (9.569,00) 25.946,00 (136,88)%
Ratatie van de voorraad (dagen) 13,16 5.90 123.05%
Aantal dagen klantenkrediat 4215 3453 22,07%
9150 De door de onderneming geéndosseerde h Izeffecten in omloop
9146 De belasting over de toegevoegds waarde, in rekening gebracht tijdens he
boekjaar door de enderneming
Resultaat van het jaar (5.144.,00) 42.114.01 (112.21)%
Afschrijvingen 22.178.81 2017388 9.94 %
Waardeverminderingen 1.32019 880,13 50,00 %
Voorzieningen - - DIVI0 %
Cash Flow 18.355,00 63.168.02 (70.94)%
Financiéle kosten 19.471,00 19.279,00 1,00 %
Financiéle opbrengsten - - DIVI0 %
Uitzonderlijke kosten - - DIVI0 %
Uitzonderlijke opbrengsten - - DIVI0 %
Belastingen op het resultaat 31.618.,00 14.038,00 125,23 %
Exploitatie cash flow/drain 69.444,00 96.485,02 (28,03)%
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Export pdf

Zowel document P100-1 als P100-2 kunnen geexporteerrd worden naar pdf door op de
“export pdf’-knop te drukken bovenaan de checklist:

Testfile WCO Kathleen 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

; KVDK
P100-1 WCO Checklist 19/01/2016

Checklist Modelbrief Log Ga naar...

Het pdf-document zal aan het dossier worden toegevoegd in de map “X. WET
CONTINUITEIT ONDERNEMINGEN?”, “Correspondentie”:

~ X, WET CONTINUITEIT ONDERNEMINGEN

€1 P100-1 WCO Checklist
€1P100-2 WCO Modelbrief
€1P100-3 WCO Log

“ . Correspondentie
2 P100-1 (1) P100-1 (1)
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P100-2 WCO Modelbrief

Testfile WCO Kathleen 31 dec 2015 Prepared by

Reviewed by QualityControl

P100-2 WCO Modelbrief
Checklist Modelbrief Log ] Instelingen m B

NV Testfile WCO Kathleen

Aan het bestuursorgaan

] Herinnering

Kennisgeving ingevolge de wet van 31 januari 2009 betreffende de continuiteit van de ondernemingen

Geachte voorzitter van de raad van bestuur,

Geachte leden van de raad van bestuur,

Wij verwijzen naar onze mail dd. XXX, waarop wij geen reactie mochten ontvangen. Wij herinneren u dan ook

aan onderstaande:

Maar aanleiding van het opmaken van de jaarrekening hebben wij volgende feiten vastgesteld die de continuiteit
van uw onderneming in het gedrang brengen. Ingevolge artikel 10, viffde lid van de wet van 31 januari 2009

betreffende de continuiteit van de ondernemingen dienen wij u op omstandige wijze hierover in te lichten.

. Ernstige achteruitgang van bedrijffskapitaal.
. Betalingsachterstanden m_b.t. lonen personeel
. Betalingsachterstanden m_b.t. verschuldigde BTWW

De modelbrief bestaat uit 3 delen:
- Vaste tekst
- Variabele tekst
o Kan gewijzigd worden op dossierniveau door te overschrijven
- Automatisch gegenereerde punten
o Wanneer een vraag in checklist P100-1 met “Ja” wordt beantwoord, impliceert
dit een bedreiging. In de kolom “Op te nemen in modelbrief” wordt de tekst
weergegeven die wordt opgenomen in de modelbrief.

Indien van toepassing, kan er aangegeven worden het om een herinnering gaat.
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Testfile WCO Kathleen

P100-3 WCO Log

31 dec 2015

Prepared by

Reviewed by QualityControl

Checklist

Download full log

Datum

19/01/2016

19/01/2016

19/01/2016

19/01/2016

19/01/2016

19/01/2016

Modelbrief Log

Actie

User "KVDK" created pdf for P100-1
WCO Checklist

User "KVDK" checked role "Prepared by"
for P100-1 WCO Checklist

User "KVDK" created pdf for P100-2
WCO Modelbrief

User "KVDK" created pdf for P100-1
WCO Checklist

User "KVDK" changed overall conclusion
of checklist to "bedreigd"”

User "KVDK" changed overall conclusion
of checklist to "niet bedreigd”

Volgende acties worden geinventariseerd:
- Pdf export checklist (P100-1)
- Pdf export modelbrief (P100-2)
- Wijziging conclusie P100-1 “gebaseerd op professional judgement”
- Afvinken checklist P100-1 met “prepared by” of “completed by”

Commentaar

@ B

PDF Communicatie Ref.
= G
C}
=% Modelbriefviae- @
mail verzonden
naar
bestuursorgaan.
= G}
®
C}

Deze informatie zal ook in volgende boekjaren beschikbaar blijven.

Wanneer de brief verstuurd wordt naar een klant, kan deze hier ook gelinkt worden aan de
actie. Er kan ook commentaar worden toegevoegd.
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